,Organizujemy spoteczne spotkanie”

Spotkanie z wojtem/burmistrzem/prezydentem zakoriczone sukcesem! Jest zgoda na dalsze
dziatanie! Teraz czas zaczg¢ przygotowywac spotkanie.

Jezeli nastawienie lokalnych witadz jest pozytywne mozna poprosié ich o pomoc w organizacji
spotkania np. udostepnienie miejsca na spotkanie w Urzedzie Gminy, czy jednostkach
podlegtych np. gminny dom kultury, wypozyczenie sprzetu itp. Jezeli urzednicy poczatkowo
niechetnie patrzg na Wasz pomyst, spotkanie musicie zorganizowa¢ samodzielnie. Jednak
pamietajcie, aby koniecznie zaprosi¢ urzednikdw na spotkanie.

,Przepis” na spotkanie prezentujemy ponizej.
Czas trwania spotkania: od 2 do 4 godziny w zaleznosci od liczny uczestnikow.

Budzet: koszty materiatéw wykorzystywanych podczas spotkania z mieszkaricami: kartki
papieru, pisaki, komputer, rzutnik (mozna pozyczy¢ np. z urzedu gminy/miasta, czy lokalnej
instytucji kulturalnej); mikrofon (jezeli w spotkaniu bedzie uczestniczy¢ wieksza liczba oséb);
koszty promocji (plakaty, informacje w lokalnych mediach).

Na spotkaniach dobrze sprawdzajg sie mate przekaski: sok, woda do picia, ciasteczka,
herbatniki. Zapraszajagc mieszkancéw mozecie zacheci¢ ich, aby przyniesli z sobg drobne
przekaski np. wifasnorecznie przygotowane (polecane szczegdlnie w mniejszych
miejscowosciach). Mozna réwniez porozmawiac z lokalng cukiernia, piekarnia, aby przekazali
co nieco, w zamian oferujgc im reklame podczas spotkania. Zakup wody i kubeczkéw nie
bedzie juz duzym wydatkiem.

Na spotkanie nalezy przygotowa¢ mape poglagdowg przestrzeni w duzym formacie — kilka
sztuk.

Miejsce spotkania: przyjazna, kameralna przestrzen, aby uczestnicy dobrze sie w niej czuli
np. kawiarnia (dla mniejszej liczby oséb — 12 - 20), Swietlica, sala domu kultury, sala w
urzedzie gminy (dla wiekszej liczby oséb powyzej 20). Dobrze, aby byto kilka stolikéw
dzielacych przestrzen i stuzgcych do pracy. Starajmy sie unika¢ duzych sal np. szkolnych
stotéwek, czy sal gimnastycznych.

Zasoby ludzkie: brak potrzeby angazowania profesjonalego moderatora do przeprowadzenia
spotkania z mieszkanncami. Jednakze wymaga wczesSniejszego  przygotowania osoby
prowadzgcej cate spotkanie (moderator dyskusji) oraz moderatorow grup (3-4 oséb w
zaleznosci od liczy uczestnikdéw). Ponadto zespdét przygotowujgcy dziatanie bedzie
potrzebowat koordynatora, ktéry bedzie czuwat nad prawidlowym przebiegiem
poszczegblnych etapow. Jak przeprowadzi¢ spotkanie, moderowaé dyskusje dowiecie sie
uczestniczgc w przygotowanych przez nas specjalnych szkoleniach.



Promocja spotkania: Plakaty, ulotki mogg zosta¢ przygotowane wtasnym sumptem np.
nawet w edytorze tekstu. Warto wykorzysta¢ tzw. marketing szeptany, czyli przekazywanie
informacji o wydarzeniu przez znajomych (polecane w mniejszych miejscowosciach, gdzie
wiele 0sob sie zna). Nalezy wykorzysta¢ rézinorodne narzedzia (aby dotrze¢ do jak
najszerszej grupy odbiorcéw): internet (strona internetowa urzedu gminy, portale
spotecznosciowe); prasa lokalna (warto przygotowac¢ komunikat do mediéw, oprdcz tego
osobiscie lub telefonicznie porozmawia¢ z dziennikarzem), informacja w kurendach (wies$),
plakaty, ulotki w sklepach, szkotach, osrodkach zdrowia i innych miejscach uzytecznosci
publicznej ogtoszenia parafialne.

Mozna uruchomi¢ strone internetowa, na ktdrej bedziecie informowali o Waszych
dziataniach np. darmowy blog www.blogspot.com lub fun page w serwisie Facebook. Jest to
bardzo skuteczny kanat informacyjny dla mtodszych oséb mtodziezy oraz aktywnych oséb
(do ok. 40 roku zycia).

Przekaz do mieszkancow powinien byé precyzyjnie sformutowany i jasno wskazywac, co
bedzie przedmiotem spotkania; dlaczego mieszkancy sg zaproszeni, jaka bedzie ich rola.
Mozna uzywaé bezposrednich zwrotéw: przyjdz, dziataj, zmien swojg okolice; zaprojektuj
sobie miejsce do wypoczynku.

Przedstawicieli wtadzy lokalnej (wdjta, burmistrza, prezydenta), lokalnych urzednikéw,
radnych gminy/miasta/okregu/dzielnicy/osiedla zapraszamy w bardziej oficjalny sposéb —
zaproszenie przestane pocztg lub oficjalny email w zalezno$ci od podejscia witadz i
pracownikdw urzedu gminy/miasta do elektronicznych technologii. Po kilku dniach od
przestania zaproszenia warto zatelefonowaé i poprosi¢ o potwierdzenie przybycia na
spotkanie.



