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Jak przygotowaé raport z ewaluacji konsultacji

wraz rekomendacjami do zmian?

Raport jest obiektywng formg przedstawienia wynikéw badan i zbierania informacji
oraz wnioskow z tych dziatah. Odbiorcami raportu sg mieszkancy, urzednicy, wiadze,
instytucje i inne podmioty zycia spotecznego z terenu gminy. Raport powinien by¢ napisany
prostym, zrozumiatym dla wszystkich jezykiem. Koncowa wersja raportu wraz z

rekomendacjami powinna by¢ skonsultowana z w/w interesariuszami.

1. Raport powinien zacza¢ sie od kroétkiego streszczenia przedmiotu raportu i skréconego
opisu wnioskow. Najlepiej te cze$¢ sformutowac po napisaniu wszystkich nastepnych
elementow.

2. Informacje o grupie inicjatywnej i celu raportu. W tej czesci dobrze jest opisa¢ grupe,
ktéra przygotowata raport, jej sktad, cel zawigzania sie grupy i program, w ramach ktérego
dziata. Celem raportu jest poprawa dialogu z mieszkahcami poprzez poprawienie
prowadzonych konsultacji.

3. Informacje o przedmiocie raportu ewaluacyjnego i podstawy formalno prawne
konsultacji. W tym miejscu warto krétko opisa¢ czym sg konsultacje, jakie zasady powinny
byC przestrzegane w procesie konsultacji, jak powinny by¢é prowadzone modelowe
konsultacje, zeby nawigzat sie prawdziwy dialog wtadzy z mieszkancami. Mozna w tym
miejscu wykorzysta¢ zasady MAIC.

4. Informacje o sposobie zbierania informacji i konsultowania raportu. W czesci
informacyjnej na temat sposobow zbierania informacji powinien sie znalez¢ sie szczegotowy
opis technik i metod zbierania informacji- od analizy dokumentéw po wywiady lub ankiety
(narzedzia badawcze powinny by¢ elementem raportu, np. w zatacznikach). Warto tez opisac
spos6b konsultowania raportu z mieszkancami- kiedy odbyto sie spotkanie, w jakiej formie
zostato przeprowadzone, jakie uwagi zgtosili mieszkancy i ktore z nich zostaty uwzglednione
W raporcie.

5. Informacje o0 sposobie, miejscu i czasie przeprowadzenia ewaluacji
z zastosowaniem LIK (zatacznikiem powinien by¢ wzér LIK oraz notatka ze spotkania). Ze
wzgledu na to, ze LIK jest narzedziem, kitére moze by¢ stosowane do ewaluacji

prowadzonych konsultacji w gminie w diuzszej perspektywie, warto w raporcie szczegétowo
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przedstawi¢ narzedzie i zaproponowaé je wtadzom jako staly element ewaluacji proceséw
konsultacyjnych w gminie.

6. Analize zebranych informacji pod katem minimalnych i rekomendowanych
wskaznikéw z LIK oraz zasad konsultacji MAIC wraz z wnioskami. Analiza powinna by¢
przedstawiona czytelnie i prosto. Cze$¢ ta powinna zawiera¢ zaréwno elementy pozytywne,
wystepujace po stronie wtadzy i mieszkancow jak i te, ktore wymagajg poprawy. Elementy,
ktore powinny znalez¢ sie w analizie, to: co bylo konsultowane, jak informowani byli
mieszkanhcy, w jakiej formie prowadzone byly konsultacje (metody i techniki), jaka byta
efektywnos¢ prowadzonych konsultacji (ilu mieszkancow zgtaszato uwagi), informowanie
mieszkahcow o przyjeciu lub odrzuceniu uwag, itp.

7. Rekomendacje do zmian powinny zawiera¢ najwazniejsze postulowane i pozadane
zmiany, jakie nalezy wprowadzi¢ w sposobach przeprowadzania konsultacji, tak, by
mieszkancy poczuli, ze mogg mie¢ wptyw na podejmowane decyzje, by poprawi¢ jakosc
dialogu z mieszkancami. Czes¢ ta powinna uwzgledniaé mozliwosci urzedu do
wprowadzania zmian i perspektywe czasowg wprowadzania tych zmian. Nalezy pamietaé
0 tym, ze wprowadzanie zmian to nie tylko zmiany w procedurach, ale rowniez zmiany

w swiadomosci wszystkich uczestniczacych podmiotdw.
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