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JAK PRZYGOTOWAC REKOMENDACJE?

Adresaci. Zastanéw sie, do kogo kierujesz swoje rekomendacje. Nalezy w pierwszej
kolejnosci  zidentyfikowaé osobe/osoby/instytucje, do ktorych majg trafic nasze
rekomendacje. Zdecyduj, czy piszesz do wéjta/burmistrza/prezydenta czy tez moze do kogos
innego. Pomysl, kto jest osobg decyzyjng w sferze, ktdrg sie zajmujesz!

Konkrety. Piszgac rekomendacje, odno$ sie do konkretnego zagadnienia czy problemu i
argumentuj swoje stanowisko. Podawaj przyktady ze swojej gminy. Pisz, w jaki sposob
mozna ulepszy¢ dane dziatanie.

Odnos sie do mniejszych zagadnien. Nie staraj sie w jednej rekomendacji zawrzeé
wszystkiego. Lepiej napisa¢ wiecej mniejszych rekomendacji odnoszacych sie do
konkretnych zagadnien niz jedng, w ktorej opiszemy kilka zagadnien jednoczesnie.

Jezyk. Uzywaj stylu $wiadczacego o dystansie do sprawy — nie uprawiaj publicystyki, nie
uzywaj epitetow i emocjonalnego jezyka.

Warto, aby... Zaczynaj rekomendacje od stéw nienarzucajgcych a sugerujacych, tak, aby
ich adresat czut, ze chcesz mu dac rade i to popartg badaniem.

Fakty. Odwotuje sie do sprawdzonych faktéw, dokumentéw. Wskazuj konkretny fragment
dokumentu. Nie pisz niesprawdzonych informaciji.

Obiektywizm. Podawaj fakty pozytywne i negatywne.

Pozytywne przyktady — pamietaj, aby je opisac.

Przygotowata Agnieszka Podgorska
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