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*Podstawa prawna: art. 61 Konstytucji RP  i  ustawa o dostępie 
do informacji publicznej.

W jakich sytuacjach składać wniosek

np. gdy chcesz dowiedzieć się, jak urząd
podejmuje decyzje lub na co wydają pieniądze
publiczne poszczególne organy gminy.  

"Obywatel ma prawo do uzyskiwania informacji  o
działalności organów władzy publicznej oraz osób
pełniących funkcje publiczne. Prawo to obejmuje
również uzyskiwanie informacji o działalności
organów samorządu gospodarczego i zawodowego,
a także innych osób oraz jednostek organizacyjnych
w zakresie, w jakim wykonują one zadania władzy
publicznej   i gospodarują mieniem komunalnym lub
majątkiem Skarbu Państwa."*



Kto może złożyć wniosek

każdy i nie można nikogo ograniczać
np. ze względu na wiek.

Gdzie złożyć wniosek

do organu właściwego sprawie, której dotyczy
wniosek. Pismo możesz kierować do wszystkich,
którzy gospodarują mieniem komunalnym lub
Skarbu Państwa albo wykonują zadania władzy
publicznej, np. do organizacji społecznych.

 



pocztą elektroniczną,
pocztą tradycyjną,
faksem,
za pośrednictwem ePUAP,
pisemnie - gotowe pismo składasz przez np.
biuro podawcze,
ustnie do protokołu (protokół sporządza
osoba przyjmująca wniosek w urzędzie).

Jak złożyć wniosek

 



podstawę prawną*, aby urząd nie miał
wątpliwości, w jakim trybie musi rozpatrzyć
wniosek,
treść wniosku (zapytania),
sposób, w jaki urząd ma przygotować i
przekazać odpowiedź, np. skany
dokumentów.

Co zawrzeć we wniosku

Uwaga: we wniosku nie musisz podawać
swoich danych - możesz zachować
anonimowość.

 
*Podstawa prawna: art. 61  Konstytucji RP i art. 10 ust. 1 ustawy
o dostępie do informacji publicznej.



wniosek powinien być rozpatrzony do 14 dni
od momentu zarejestrowania. Jeśli sprawa
jest bardziej złożona, może to zająć
maksymalnie do 2 miesięcy, ale dostaniesz
o tym informację,
wnioski dotyczące informacji o stanie
środowiska rozpatrywane są do 30 dni;
termin może być wydłużony do 2 miesięcy,
jeśli wysłałeś/-aś wniosek  do
nieodpowiedniego organu, nie zostanie
przekazany do właściwego.

O czym warto pamiętać

 



możesz złożyć skargę na bezczynność do
wojewódzkiego sądu administracyjnego za
pośrednictwem organu, do którego
wnioskowałeś/-aś o informację,
do 14 dni możesz złożyć odwołanie od
decyzji o nieudzieleniu informacji do organu
wyższego stopnia niż adresat wniosku, np.
do Samorządowego Kolegium
Odwoławczego,
jeśli nie ma organu wyższego stopnia - np.
w przypadku spółek komunalnych - do 14
dni złóż skargę na decyzję do sądu.

Co zrobić, gdy urząd nie udzieli informacji

 



dostęp do dokumentów,
wstęp na posiedzenia organów
kolegialnych pochodzących z wyborów                      
powszechnych, np. sesji Rady Gminy,
komisji. Możesz rejestrować dźwięk i obraz.

Zapamiętaj 

prawo do informacji obejmuje: 

www.maszglos.pl
Projekt jest współfinansowany przez Open Society Foundation


