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W jakich sytuacjach skiada¢ wniosek

np. gdy chcesz dowiedziec sie, jak urzqd
podejmuje decyzje lub na co wydajq pieniqgdze
publiczne poszczegdblne organy gminy.

m "Obywatel ma prawo do uzyskiwania informaciji o
dziatalnoSci organdw wtadzy publicznej oraz osdéb

petnigcych funkcje publiczne. Prawo to obejmuje
rowniez uzyskiwanie informacji o dziatalnosci
organdw samorzgdu gospodarczego i zawodowego,
a takze innych os6b oraz jednostek organizacyjnych
w zakresie, w jakim wykonujg one zadania witadzy
publicznej igospodarujg mieniem komunalnym lub
majgtkiem Skarbu Pafstwa.™

->

*Podstawa prawna: art. 61 Konstytucji RP i ustawa o dostepie
do informaciji publiczne;.
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Kto moze ztozy¢ wniosek

kazdy i nie mozna nikogo ograniczac
np. ze wzgledu na wiek.

Gdzie ztozy€ wniosek

do organu wiasciwego sprawie, ktérej dotyczy
whniosek. Pismo mozesz kierowa¢ do wszystkich,
ktorzy gospodarujg mieniem komunalnym lub
Skarbu Panstwa albo wykonujqg zadania wiadzy
publicznej, np. do organizacji spotecznych.
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Jak ztozy¢ wniosek <

e pocztqg elektronicznaq,

e pocztqg tradycyjng,

e faksem,

e za posSrednictwem ePUAP,

e pisemnie - gotowe pismo sktadasz przez np.
biuro podawcze,

» ustnie do protokotu (protokét sporzgdza
osoba przyjmujgca wniosek w urzedzie).
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Co zawrze¢ we wniosku

e podstawe prawng*, aby urzgd nie miat
watpliwosci, w jakim trybie musi rozpatrzy¢
whniosek,

* tre§¢ wniosku (zapytania),

e sposoOb, w jaki urzqd ma przygotowac i
przekaza¢ odpowiedz, np. skany
dokumentéw.

Uwaga: we wniosku nie musisz podawac
swoich danych - mozesz zachowac
anonimowos¢.

=>

*Podstawa prawna: art. 61 Konstytucji RP i art. 10 ust. 1 ustawy
o dostepie do informaciji publicznej.
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O czym warto pamietac

e wniosek powinien by¢ rozpatrzony do 14 dni
od momentu zarejestrowania. Jesli sprawa
jest bardziej ztozona, moze to zajgc
maksymalnie do 2 miesiecy, ale dostaniesz
o tym informacije,

e whnioski dotyczgce informaciji o stanie
Srodowiska rozpatrywane sq do 30 dni;
termin moze by¢ wydtuzony do 2 miesiecy,

» jedli wystates§/-as wniosek do
nieodpowiedniego organu, nie zostanie
przekazany do wiasciwego.
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Co zrobi¢, gdy urzgd nie udzieli informaciji

e mozesz ztozy¢€ skarge na bezczynnosc¢ do
wojewoddzkiego sgdu administracyjnego za
posrednictwem organu, do ktérego
wnioskowate§/-a$ o informacije,

e do 14 dni mozesz ztozy¢ odwotanie od
decyzji o nieudzieleniu informacji do organu
wyzszego stopnia niz adresat wniosku, np.
do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego,

e jesli nie ma organu wyzszego stopnia - np.
w przypadku spbétek komunalnych - do 14
dni zi6z skarge na decyzje do sqdu. —
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prawo do informaciji obejmuje:

e dostep do dokumentoéw,

e wstep na posiedzenia organéw
kolegialnych pochodzqgcych z wyborow
powszechnych, np. sesji Rady Gminy,
komisji. Mozesz rejestrowac dzwiek i obraz.
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