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Program wspoétpracy z organizacjami
pozarzgdowymi

To dokument okres$lajgcy zasady wspotpracy
wtadzy samorzqdowej z organizacjami
spotecznymi, ktére dziatajg w danej gminie.
Dokument okre$la ramy wspédtdziatania, m.in.
cele, zasady, zakres i formy wspotpracy,
priorytetowe zadania publiczne, tryb
powotywania i zasady dziatania komisji
otwartych konkurséw ofert.

Tryb pracy nad programem wspétpracy

. rada gminy musi przyjgc
uchwate dotyczqcq programu wspotpracy
na kolejny rok budzetowy;

e przed przedstawieniem projektu radzie
gminy wojt (burmistrz, prezydent) musi
skonsultowa¢ go z organizacjami
pozarzgdowymi i/lub z radq dziatalnosci
pozytku publicznego, jesli dziata w gminie*;

*Nalezy réowniez uwzgledni¢ obowiqzki konsultacyjne wynikajgce z lokalnych uchwat
regulujgcych jej dziatalnos¢.




e do momentu przygotowania projektu
uchwaty warto w gronie
organizaciji spotecznych, wypracowujgce
zreby tego dokumentu lub zbierajgce uwagi
dotyczgce wspotpracy miedzy
organizacjami spotecznymi a samorzgdem.

Uwoagal s kazdego roku woijt
(burmistrz, prezydent) musi przedstawi¢ radzie
gminy sprawozdanie z realizacji programu
wspbtpracy za rok poprzedni i opublikowac je
w Biuletynie Informaciji Publiczne;.



1. Zanalizujecie dokumenty:

1) program wspétpracy z organizacjami
pozarzgdowymi z ubiegtego roku

e szukajcie go w Biuletynie Informaciji
Publicznej lub na stronie internetowej urzedu
gminy — jesli go nie widzicie, wystgpcie z
whnioskiem o dostegp do informaciji publicznej
—

e sprawdzcie, czy w ubiegtorocznym
programie sq elementy wymagane
w ustawie*:

— cel gtdwny i cele szczegbtowe programu,
— zasady wspbtpracy,
— zakres wspbtpracy,
- formy wspotpracy,
— priorytetowe zadania publiczne,
— okres realizacji programu,
— sposob realizacji programu,
— wysokosS¢ Srodkédw planowanych
na realizacje programu,

*Nalezy réowniez uwzgledni¢ obowiqzki konsultacyjne wynikajgce z lokalnych uchwat
regulujgcych jej dziatalnos¢.



https://www.maszglos.pl/materialy-edukacyjne/narzedziownik-informacja-publiczna/

— sposdb oceny realizacji programu,

— informacja o sposobie tworzenia
programu i o przebiegu konsultaciji,

— tryb powotywania i zasady dziatania
komisji konkursowych do opiniowania
ofert w otwartych konkursach ofert;

e sprawdzcie, czy program byt konsultowany
spotecznie - raport z konsultacji powinien
zosta€ dotgczony do projektu uchwaty;

2) dokumenty strategiczne

przejrzyjcie dokumenty strategiczne gminy pod
katem informacji na temat lokalnych potrzeb
spotecznych i wspotpracy z organizacjami
spotecznymi. Tego rodzaju dane pokazujqg
wyzwania i problemy w gminie, utatwiajq
uzasadnienie kierunkédw wsparcia, mogqg by¢
tez punktem odniesienia przy ocenie efektow
wspbtpracy. Chodzi o dokumenty, ktére mozna



znalez¢ w Biuletynie Informacji Publicznej iflub
na stronie urzedu gminy:

e Strategia Rozwigzywania Problemow
Spotecznych,

e Strategia Rozwoju Gminy,

e Gminny Program Rewitalizaciji,

e Gminny program profilaktyki i
rozwigzywania probleméw alkoholowych
oraz przeciwdziatania narkomanii, strategia
rozwoju kultury, sportu, program opieki nad
zwierzetami bezdomnymi, itp.

Sprawdzcie, czy inne organizacje spoteczne w
gminie majg tego rodzaju dane lub raporty.

3) programy wspétpracy z innych gmin

przyjrzyjcie sig inspiracyjnie dwém, trzem
programom wspotpracy z innych gmin: jakiego
rodzaju wsparcie oferujq, jakie zasoby angazujq
we wspotprace z sektorem spotecznym i jak ona

wyglgda.



2. Zidentyfikujcie, najlepiej telefonicznie lub w
Biuletynie Informaciji Publicznej, kto w urzedzie
gminy odpowiada za program wspotpracy i
wspotprace z organizacjami spotecznymi.



1. Ustalcie termin i miejsce spotkania, np. dom
kultury, biblioteke, szkote. Wazne, aby miejsce
byto dostepne dla zainteresowanych.

2. Przygotujcie zaproszenia z informacjq,

w jakim temacie sie spotykacie i dlaczego to
jest wazne. Podajcie formute spotkania, miejsce,
godzine, czas trwaniaq, prosSbe o potwierdzenie
udziatu w spotkaniu i namiary do osoby
kontaktowe;.

ZaproScie: przedstawicieli urzedu, ktorzy
wspobtpracujg merytorycznie z organizacjami
spotecznymi, radnych, przedstawicieli lokalnych
organizaciji spotecznych i zainteresowanych
mieszkanhcdw, cztonkdw grup nieformalnych.

Warto réwniez opublikowa¢ zaproszenie w
mediach lokalnych i spotecznoSciowych. Jesli
nie wiecie, jak namierzy¢ organizacje spoteczne,
skorzystaijcie z



https://spis.ngo.pl/

lub poproscie urzgd o przestanie zaproszenia
do lokalnych organizaciji spotecznych.

3. Przygotujcie materiaty na spotkanie:
flipcharty, papier do pisania wigkszego formatu,
markery, notatniki, arkusze do pracy grupowe.
Zapewnijcie moderatoréw, ktérzy poprowadzqg
dyskusje przy stolikach tematycznych.
Pamietajcie o drobnym poczestunku dla
uczestnikbw — kawie, herbacie, wodzie,
przekgskach.



1. Przygotujcie przestrzen

ustawcie 5-6 stolikdw z ptachtami papieru do
pisania i markerami. Na kazdej ptachcie
papieru powinien by¢ napisany dyskutowany
przy danym stoliku temat TS lista tematdw
nizej w punkcie 3.

2. Poczgtek spotkania

powitajcie gosci, przedstawcie cel spotkania i
zasady pracy

3. Organizacja przebiegu pracy przy stolikach

przy kazdym stoliku ma by¢é moderator, ktory
prowadzi dyskusje i zapisuje kluczowe wnioski.
Moderator moze zadawac¢ pytania pomocnicze
I = lista pytan nizej w punkcie 3. Pozostali
uczestnicy rotujg miedzy stolikami co 20-25
minut, dzieki czemu kazda osoba ma szanse
wypowiedzie€ sie na wigcej niz jeden temat.
Najlepiej zrobi¢ od 4 do 6 stolikdw, czyli rotacii.




Tematy do pracy przy stolikach i pytania
pomocnicze dla moderatorow:

e Jak organizacje w naszej gminie mogg
skuteczniej wspdbtpracowac ze sobqg?

e Jakie sq bariery w nawigzywaniu partnerstw
miedzy organizacjami?

e Jak mozna utatwi¢ wymiang informaciji i
wspdlng realizacje projektéw?

e Czy widzicie potencjat na wspdlne inicjatywy
lokalne?

e Czy zasady otwartych konkurséw ofert sq
przejrzyste?

» Jak oceniacie proces sktadania ofert?

e Czy obecne wymagania formalne sq
adekwatne?



Jak mozna usprawnic oceng ofert i
przyznawanie pieniedzy?

Jakie formy wsparcia pozafinansowego, np.
udostepnianie przestrzeni, promocja dziatan,
s Wam najbardziej potrzebne?

Czy samorzqd angazuje sie w dziatania
organizaciji na innych polach niz
finansowanie?

Jak mogtaby wyglgdac lepsza wymiana
wiedzy i doSwiadczeh migdzy organizacjami
a samorzqgdem?

Jak oceniacie jakoS¢ komunikacji miedzy
Waszymi organizacjami a urzedem?

Jak wyglgda dostep do osoby kontaktowej
W sprawach organizacji spotecznych?



Z jakich kanatéw komunikacji korzystacie
w kontaktach z urzedem? Czy sq one
wystarczajgce? Jakie inne formy mogtyby
usprawnic wspbtprace?

Czy informacje o konkursach,
dofinansowaniach i wspbtpracy sq jasne
i dostepne?

Jak mozna poprawic przeptyw informaciji
miedzy urzedem a organizacjami?

Czy urzqd jest otwarty na zgtaszane przez
Was uwagi i potrzeby? Jak oceniacie
szybkosS¢ reakcji urzedu na zgtaszane
problemy?

Jakie dziatania wspotpracy z samorzgdem
uwazacie za szczegdlnie udane?

Czy macie przyktady sukcesdédw w
dziataniach realizowanych z innymi
organizacjami?



e Co mozna przenieS¢ z Waszych
dosSwiadczeh na szerszq skale w gminie?

e Jakie inne kwestie, nieujete przy
poprzednich stolikach, sqg dla Was wazne we
wspotpracy z gming i roznymi instytucjomi
publicznymi?

e Jakie inne kwestie, nieujete przy
poprzednich stolikach, sqg dla Was wazne we
wspotpracy z innymi organizacjami
spotecznymi?

e Czy sq tematy lub problemy, ktére warto
poruszy¢ na kolejnych spotkaniach?

Po pracy przy stolikach moderatorzy wystepujqg
kolejno na Srodek, przypinajq do flipchartu
ptachte papieru z wnioskami i prezentujq je na
forum. Warto po tym zapytac uczestnikdbw
spotkania o ewentualne dodatkowe uwagi



Zbierzcie uwagi i postulaty zgtoszone podczas
spotkania Sq one podstawq
pracy nad poprawq lub projektem programu
wspobtpracy z organizacjami pozarzgdowymi.

Notatke udostepnijcie na Waszej WWW i w
mediach spotecznosciowych. Przekazcie jq
urzednikom w formie wniosku lub jako uwagi
podczas konsultacji programu wspotpracy z
organizacjami pozarzgdowymi. Zwrdci€ uwage
na kluczowe aspekty, ktére wymagajg uwagi ze
strony samorzqdu.

Uwaga T &€ podczas spotkania zbierzcie dane
kontaktowe do obecnych osdb - to utatwi
organizowanie spotkan w przysztosci. Warto
zanotowac tez obszar dziatania, potrzeby i
zasoby danej organizaciji.

Zobaczcie tez: narzedniownik
i webinarium

oprac.: Magtorzata tosiewicz
2025
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